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y el equipo de la Carrera de Gestién de Informacion,
Bibliotecologia y Archivistica, pensando en contribuir al desarrollo cultural e intelectual
del pais, a través de la formacion de un mediador activo y calificado entre la informacion
generaday los usuarios que la requieran, ofrece el Diplomado en Gestion Archivistica, el cual
se fundamenta en el compromiso social de la Universidad, integrando el mundo privado y el
mundo publico, y proporcionando las herramientas que permitan a los profesionales chilenos
el colaborar en el desarrollo de nuestro pais y satisfacer las necesidades generadas en la
sociedad chilena.

entre los profesionales de las Ciencias de la Informacion
se intensifica principalmente con la publicacién y puesta en marcha de la Ley No 20.285
sobre transparenciay acceso a la informacion publica que establece, entre otros, los
siguientes principios:

Latransparencia de la funcion publica.

El derecho de todo ciudadano para acceder a la informacion que generan los 6rganos de
la Administracion del Estado.

Los procedimientos para el ejercicio del derecho y para su amparo.

Las excepciones a la publicidad de la informacion.

generalanecesidad de organizar los archivos de los
organismos publicos. No existiendo en el ambito nacional profesionales universitarios
formados para dichos efectos, la Universidad Alberto Hurtado, a través del equipo de Gestion
de Informacién de la Facultad de Economiay Negocios, justifica la realizacién del Diplomado,
parael cual cuenta con un cuerpo docente de excelencia, compuesto de bibliotecarios,
historiadores, documentalistas, entre otras profesiones que se desempertian en archivos o
podrian llegar a hacerlo.

en siun aporte real y concreto a la necesidad de capacitar
adecuadamente al personal que se hara cargo de gestionar la informacién archivisticay
ponerla a disposiciéon del ciudadano que asilo solicite, contribuyendo al cumplimiento de la
ley y la transparencia de la administracion publica.



MODULO 1
Aspectos tedricos
dela Archivisticay
su aplicacién a

la organizacion
documental.

(89 hrs)

MODULO 5
Proyectos de
digitalizacién

en archivos:
formulacién e
implementacién.
(89 hrs)

MODULO 2
Metodologiay uso
delanormaISO
15489 para el disefio e
implementacién de un
Sistema de Gestion

de Archivos.

(89 hrs)

MODULO 6
Transparencia de

la Funcién Publica
yrelevanciade la
Gestidon de documentos
y Archivos.

(29 hrs)

MODULO 3

Normas de Descripcion
Archivistica: Usoy
Aplicacién.

(52 hrs)

MODULO 7

Politicas de acceso

y preservacion de
soportes documentales
en archivos.

(89 hrs)

MODULO 4
Sistemas de Gestion
Documental para
Documentos
Electrdnicos.

(89 hrs)

MODULO 8

Proyectos de
automatizacién de
archivos: formulacidn,
implementaciény
aplicaciones.

(89 hrs)

El Programa se realiza por medio de exposiciones tedricas, que seran reforzadas
con presentaciones en power point y demostraciones de utilizacién de software
de archivo, en varios casos complementadas con clases de trabajo practico en
aplicaciones open. Adicionalmente, se realizaran trabajos practicos, tanto
individuales, como grupales.

El método de evaluacion medira el avance del aprendizaje en funcién de los
resultados de los trabajos individuales y grupales. Los mddulos se evaluan con
casos, pruebas, controles de lecturas y proyectos grupales. En cada modulo el
estudiante obtiene una calificacion final, la cual debe ser igual o superior a 4.0

para aprobar (en escala de 1.0 a 7.0).



Profesionalesy técnicos en nivel superior en
las Ciencias de la Informacién y disciplinas
afines, personas con experiencia en archivos,
centros de documentacién y bibliotecas,

o estudiantes universitarios con mas de 6
semestres cursados.

Profesionales capacitados para gestionar
la documentacion administrativa de una
organizacion publica o privada, respetando el
principio de procedencia de los documentos
y el ciclo de vida de los mismos. Dominio de
las principales normas técnicas y de gestion
anivel internacional en la materia, asi como
conocimiento de las principales herramientas
tecnolodgicas de apoyo alos procesos
archivisticos.

Vespertino, lunes, miércoles y
viernes de 18:30 a 21:45 horas.

315 horas cronoldgicas.




PATRICIA ORTIZ C.
Bibliotecaria, Universidad de
Chile. Magister en Gestién de
Informacién, Universidad de
Granada, Espafia. Postitulo
en Gestién Bibliotecaria,
Universidad Tecnoldgica
Metropolitana.

BEATRIZ MERCADO M
Bibliotecaria Documentalista
Universidad Tecnoldgica
Metropolitana
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Ficha de Postulacion

Curriculum Vitae

Certificado de Titulo o
semestres cursados




UNIVERSIDAD
ALBERTO HURTADO

FACULTAD DE ECONOMIA Y NEGOCIOS

UNIVERSIDAD ACREDITADA / 5 ANOS

Docencia de pregrado | Vinculacién

LS 2N con el medio | Gestion institucional
Comision Nacional

de Acreditacian. Docencia de postgrado | Investigacion
CNA-Chile Desde diciembre 2014 hasta diciembre 2019




